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Artigo 1.°
Identificacdo do procedimento
Consulta prévia que visa a “Implementacdo de um Sistema de Gestao Documental para
0 Municipio do Funchal”, de acordo com as especificacdes técnicas, termos e condigdes

constantes no Anexo do Caderno de Encargos.

Artigo 2.°
Entidade Adjudicante
De acordo com o artigo 2°n.° 1 alinea c¢) do Codigo dos Contratos Publicos (CCP), a entidade
adjudicante ¢ o Municipio do Funchal, com o niumero de pessoa coletiva 511217315, sito na
Praca do Municipio, com o cddigo postal 9004-512 Funchal, com os niimeros de telefone
+351 291211000 e de fax +351 291211009, e plataforma eletronica a utilizar

http://www.acingov.pt € com o email dcpa@cm-funchal.pt.

Artigo 3.°
Orgio que tomou a decisiio de contratar
O o6rgdo competente para a decisdo de contratar ¢ o Senhor Vereador do Municipio do
Funchal, Bruno Miguel Camacho Pereira no uso de competéncia delegada ou subdelegada
por despacho do Sr. Presidente Camara Municipal do Funchal, Pedro Miguel Amaro de
Bettencourt Calado, datado de 25 de outubro de 2021, publicitado para os devidos e legais
efeitos nos lugares de estilo através do Edital nimero 546/2021 e publicado no Diario de

Noticias da Madeira, aos 25 de outubro do mesmo ano.

Artigo 4.°
Fundamentacao da escolha do Procedimento
A escolha de consulta prévia seguiu o critério previsto no art.° 16.° do n.° 1 na alinea b) e n.°
2 na alinea d) e dos artigos 17.°, 18.° ¢ 20.° n.° 1 da alinea ¢) do Cddigo dos Contratos
Publicos, na sua versao atualizada (doravante “CCP”) e ainda do artigo 4.° n.° 1 do Decreto

Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, nas suas atuais redacdes.
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Artigo 5.°
Critério de adjudicacao
1 - O critério de adjudicacdo € o da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade
monofator, tendo em conta 0 mais baixo preco, nos termos do artigo 74.° n.° 1 alinea b) do
CCP.

2 - Critério de desempate: havendo duas ou mais propostas de igual pre¢o ponderado sera

adjudicada a proposta do concorrente, que na sequéncia de sorteio por bolas numeradas
retirar a bola numerada com o nimero 1 (um).
O sorteio sera efetuado nos termos que se seguem:
a) A data e hora do ato publico do sorteio das propostas, ¢ comunicada a todos os
concorrentes por escrito com uma antecedéncia minima de 5 dias;
b) Ao ato publico do sorteio, pode assistir qualquer interessado, apenas podendo nele
intervir os concorrentes e seus representantes, devidamente credenciados;
¢) O jari numera as bolas de acordo com o nimero de propostas empatadas.
d) As bolas sdo inseridas num saco opaco.
e) As bolas serdo depois retiradas em 2 fases.
Uma:- Determinar-se-a a seriacdo dos concorrentes para efeito de estabelecer a
ordenagdo para efeitos de retirar as bolas na 2* fase. A ordenagdo corresponde ao
nimero da bola.
f)As bolas sdo novamente introduzidas no saco.
Duas:-Nesta segunda fase, cada um dos concorrentes pela ordem ja determinada na
primeira fase retira uma bola.
g) A ordenagdo das propostas objeto do sorteio, corresponderd aos nimeros das bolas
de cada concorrente.
h) Sera feita uma ata do sorteio, a assinar por todos os concorrentes presentes € pelos

membros do Juri. Havendo recusa de assinatura far-se-4 mengao na ata.

Artigo 6.°

Orgao competente para prestar os esclarecimentos e erros e omissoes
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1- Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do
procedimento devem ser solicitados pelos interessados, por escrito, no primeiro terco do
prazo fixado para a apresentacdo das propostas, através da plataforma -eletronica
http://www.acingov.pt.

2- No mesmo prazo devem apresentar uma lista na qual identifiquem, expressa e
inequivocamente, os erros € as omissoes das pegas do procedimento por si detetados.

3- Os esclarecimentos a que se refere o ponto 1 sdo prestados por escrito, pelo Juri, até ao
termo do segundo ter¢co do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, através da
plataforma eletronica http://www.acingov.pt

4-0 Orgio competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e as omissdes,
considerando-se rejeitados todos os que, até ao termo do 2.° tergo do prazo de entrega de
propostas, ndo sejam por ele expressamente aceites.

5- 0 Orgdo competente para a decisdo de contratar pode proceder a retificagdo de erros ou
omissdes das pecgas do procedimento nos termos e no prazo previsto no paragrafo anterior,

através da plataforma eletronica http://www.acingov.pt.

Artigo 7.°
Documentos que constituem a proposta
1 - Além, dos documentos referidos nas alineas a) e b) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP, as
propostas devem ser constituidas pelos seguintes documentos:
a) Anexo I-M de acordo com o art.° 6.° do Decreto Legislativo Regional 34/2008/M,
de 14 de agosto, que segue anexo ao presente convite a apresentacdo de proposta, a
qual deve ser assinada pelo concorrente;
b) O concorrente devera apresentar documentos que, em funcao do objeto do contrato
a celebrar e dos aspetos da sua execucdo submetidos a concorréncia pelo caderno de
encargos, contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente
se dispoe a contratar, nomeadamente, documento que contenha o prego total, ao qual
acresce o Imposto Sobre o Valor Acrescentado (IVA), se este for legalmente devido;

¢) O concorrente devera apresentar também, documentos que contenham os termos ou
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condicdes relativas a aspetos da execucdo do contrato ndo submetidos a concorréncia
pelo caderno de encargos, aos quais a entidade adjudicante pretende que o concorrente
se vincule, nomeadamente, as especificacdes técnicas do Sistema de Gestdo
Documental a implementar.
2 - Os documentos referidos anteriormente devem ser assinados pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar.
3 - Os documentos que constituem a proposta devem ser assinados eletronicamente,
mediante a utilizagdo de assinatura eletronica qualificada propria ou dos representantes
legais. A aposicdo de uma assinatura eletronica qualificada deve ocorrer em cada um dos
documentos ou ficheiros eletronicos da proposta, assegurando-lhes dessa forma a forca
probatoria de documento particular assinado, nos termos do artigo 376.° do Codigo Civil e
do n.° 2 do artigo 3.° do Decreto-Lei N.° 290-D/99, de 2 de agosto, alterado e republicado
pelo Decreto-Lei N.° 88/2009, de 9 de abril, sob pena de exclusdo da proposta, nos termos
da alinea 1) do n.° 2 do artigo 146.° do CCP.
4 - Em cumprimento do disposto no n.° 7 do artigo 54.° da Lei N.° 96/2015, de 17 de agosto,
nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a
sua funcdo e poder de assinatura (por exemplo, caso o documento seja assinado com
assinatura digital qualificada do cartdo de cidaddo), deve o concorrente submeter a
plataforma eletronica um documento eletronico oficial indicando o poder de representagao
e a assinatura do assinante (certiddo permanente ou outro documento que considere
suficiente para o efeito).
Atencdo: Nos casos em que a sociedade se obrigue com a assinatura conjunta de varios
administradores ou gerentes, os documentos da proposta devem ser assinados por todos eles.
No caso de a proposta ser assinada apenas por um administrador ou gerente, o concorrente
deve juntar procuragdo, mandato ou documento que lhe confira poderes suficientes para
vincular a sociedade.
5 - Os documentos eletronicos emitidos por entidades terceiras competentes para a sua
emissdo, nomeadamente, certidoes, certificados ou atestados devem ser assinados com

recurso a certificados qualificados de assinatura eletronica das entidades competentes ou dos
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seus titulares, ndo carecendo de nova assinatura por parte do operador econdmico que os
submetam.

6 - Os documentos que sejam coOpias eletronicas de documentos fisicos originais emitidos
por entidades terceiras, podem ser assinados com recurso a certificados qualificados de
assinatura eletronica do operador econémico que o submete, atestando a sua conformidade
com o documento original, conforme o n.° 4 do referido artigo 54.°.

7 - Nos documentos eletronicos cujo conteudo nao seja suscetivel de representacdo como
declaragdo escrita, incluindo os que exijam processamento informatico para serem
convertidos em representacdo como declaragdo escrita, designadamente de processos de
compressao, descompressdo, agregacao ¢ desagregacdo, a aposicdo de uma assinatura
eletronica qualificada deve ocorrer em cada um dos documentos eletronicos que os

constituem, nos termos do disposto no n.° 5 do supramencionado artigo 54.°.

Artigo 8.°
Negocia¢cao das propostas
As propostas nao serdo objeto de negociagao, conforme alinea a) do n.° 2 do art.° 115.° do

CCP.

Artigo 9.°
Propostas variantes e prazo de manuten¢io das propostas
1 - Nao ¢ admissivel a apresentacdo de propostas variantes.
2 — O prazo de manutencdo das propostas, os concorrentes ficam obrigados a manter a
validade das suas propostas durante o prazo de 66 (sessenta e seis) dias, contados da data
do termo do prazo fixado para a apresentagdao de propostas, de acordo com o estipulado no

artigo 65.° do CCP.

Artigo 10.°

Prazo e local para apresentacio da proposta
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1- As propostas devem ser apresentadas até as 17h00 do dia 8 de fevereiro de 2022 para o

portal utilizado pelo Municipio do Funchal o www.acingov.pt.

2- As propostas e os documentos que as acompanham devem ser entregues através da
plataforma eletronica, até a data e hora definidas no nimero anterior. Os concorrentes devem
prever o tempo necessario para a inser¢ao das propostas e documentos que as acompanham,
bem como para a sua assinatura eletronica, em funcao do tipo de acesso a Internet de que
dispdem, uma vez que todo esse processo sO serd permitido até a hora referida no niamero

anterior.

Artigo 11.°
Documentos em lingua estrangeira
Nos termos do artigo 58.°, n° 2 do CCP, as propostas, bem como os documentos que as
acompanham, devem ser redigidas em lingua portuguesa, relativamente a alinea c¢) do n.° 1
do artigo 7° do presente convite, os documentos podem ser apresentados em lingua inglesa,
nao o sendo, devem ser acompanhados de tradugdo devidamente legalizada e em relacao a
qual o concorrente declara aceitar a sua prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos

originais.

Artigo 12.°
Caucao

Nao havera lugar a prestacdo de caucgdo, nos termos da alinea a) do n.° 2 do art.® 88.° do CCP.

Artigo 13.°
Documento de habilitacio a apresentar pelo adjudicatario
1 - Apds a notificagdo da adjudicagdo, o Adjudicatario deve entregar os seguintes
documentos de habilitagao:
a) Declaracao do Anexo II-M do presente convite;
b) Certificado comprovativo de que a entidade se encontra com a situagao regularizada

relativamente a impostos devidos em Portugal e a Regido Autonoma da Madeira ou,
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se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal;

¢) Certificado comprovativo de que a entidade se encontra com a situacao regularizada
relativamente a contribui¢des para a seguranca social em Portugal ou, se for o caso, no
Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal;

d) Certificado de registo criminal da pessoa singular ou da pessoa coletiva e dos
titulares dos seus o0rgdos sociais de administracao, direcdo ou geréncia, de como nao
foram condenados por sentenca transitada em julgado, ou, em caso afirmativo, se ja
ocorreu a sua reabilitagdo, por algum dos crimes previstos na alinea h) do artigo 55.°
do CCP;

e) Declaragdo de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este ultimo acompanhado do
Anexo C, se for o caso) do ultimo exercicio econdmico disponivel,

f) Declaracao de rendimentos e retencdes de residentes (modelo n.° 10) ¢ DMR do
ultimo exercicio econdmico disponivel;

g) Anexo Q da informagdo empresarial simplificada (IES) do ultimo exercicio
econodmico disponivel,

h) Anexo R do IVA.

1) Declaragdo, sob compromisso de honra, assinada pelo adjudicatario ou por quem o
obriga, referindo que nao estd legalmente obrigado ao cumprimento das obrigacdes
declarativas relativas a rendimentos gerados no territério da Regido Autébnoma da
Madeira, (caso aplicavel);

j) Comprovativo da inscri¢do no Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE),
devendo para o efeito ser disponibilizado o respetivo codigo de acesso, nos termos do
disposto no n.° 1, alinea b) do artigo 37.° da Lei n.® 89/2017 de 21 de agosto, na sua
atual redagdo, conjugado com o artigo 3.° da Portaria 200/2019, de 28 de junho.
Quando o adjudicatario tenha apresentado o documento previsto na alinea 1),
declarando que nao preenche os pressupostos de incidéncia, previstos nos artigos 16.°,

17.° e 21.° da Lei da Finangas Regionais, aprovada pela Lei Orgéanica n.° 1/2007, de
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19 de fevereiro, ndo esta obrigado a apresentar os documentos referidos nas alineas e),
f), g) e h) do artigo anterior.
2 - Juntamente com os documentos de habilitacao o adjudicatario devera, ainda, apresentar
os seguintes documentos:
a) Certidao do Registo Comercial da empresa ou cddigo de acesso a certiddo
permanente (consoante o caso);
b) Identificacdo completa (através de informagao do cartdo do cidadao e indicacao de
residéncia) da(s) pessoa(s) que assinara(ao) o contrato, com jun¢do dos documentos
que atribuem poderes para o efeito, caso seja exigivel a reducdo do contrato a escrito,
nos termos do artigo 95.° do CCP.
3 - Os documentos de habilitagdo do adjudicatdrio devem ser redigidos em lingua
portuguesa, ou acompanhados de tradu¢ao devidamente legalizada no caso de estarem, pela
sua natureza ou origem, redigidos numa outra lingua, nos termos da alinea c¢) do n.° 1 do
artigo 86.° do CCP.
4 - O adjudicatario ndo tem de apresentar os documentos previstos na alinea b) do n.° 1 do
artigo 81° do CCP se estiver registado no Portal Nacional de Fornecedores do Estado,

Decreto-Lei n-° 72/2018, de 12 de setembro.

Artigo 14.°
Prazo para apresentacio dos documentos de habilitacao
1 - O adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitacdo no prazo maximo de 5
(cinco) dias apos a notificagdo da adjudicagao.

2 — O prazo para suprimento de irregularidades nos documentos ¢ de 3 (trés) dias uteis.

Artigo 15.°
Dados pessoais
1 - Os dados pessoais a que o concorrente tenha acesso durante o presente procedimento
concursal serdo tratados em estrita observancia com as regras € normas do RGPD e a Lei de

Protecdo de Dados, devendo, apds a adjudicacdo do contrato serem eliminados todos os
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dados pessoais a que tenham tido acesso no ambito do procedimento ou por causa dele,
exceto aqueles que possam ser necessarios ao cumprimento de obrigacao legais.
2 — O concorrente compromete-se a cumprir integralmente e sem reservas com o estipulado

na Lei de Prote¢do de Dados.

Artigo 16.°
Legislacao aplicavel
Em tudo quanto for omisso no presente convite, observar-se-a o disposto no CCP e restante

legislacao aplicavel.

-10 -
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ANEXO I-M

Modelo de declaracao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do
n.° 3 do artigo 256.° -A, conforme aplicavel do CCP e o artigo 6.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redacao. |

(ndo dispensa a verificagdo da conformidade legal incluindo atualizagdes)

1. ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1) ... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e
perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento de ... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa),
e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento,
declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o
referido contrato em conformidade com o contetido do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2. Declara também que executard o referido contrato nos termos previstos nos seguintes

documentos, que junta em anexo (3):

3. Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execugao do referido contrato, ao disposto na legislagao portuguesa aplicavel.

4. Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos e artigo 5.° do Decreto
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redacao.

5. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que

eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do
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artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da
sanc¢do acessoria de privagao do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

6. Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto
no artigo 81.° do Codigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declaracao que constitui o
anexo II-M do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual
redagdo, bem como os documentos comprovativos de que se encontra nas situagdes
previstas nas alineas b), d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Codigo e artigo 5.° do
Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagao.

7. O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputével, determina a
caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e
constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagcdo da san¢do acessoria de privagao do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos,

sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b), ¢) e
d)don.°1enosn.”2 e 3 doartigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n. * 4 ¢ 5 do artigo 57.°

-12 -
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ANEXO II-M
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP e o n.° 1 do artigo 7.° do Decreto
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagao]

(ndo dispensa a verificagdo da conformidade legal incluindo atualizagdes)

1. ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1) ... (firma, niimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nameros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no
procedimento de ... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das
situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

2. O declarante junta em anexo [ou indica... como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do artigo 55.° do Cddigo dos
Contratos Publicos e (quando aplicavel) os documentos comprovativos de que cumpriu as
obrigacdes fiscais declarativas cujo contetido assume interesse especifico para a Regido
Autonoma da Madeira referidos no n.° 2 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.°
34/2008/M.

3. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicagado e constitui contraordena¢do muito grave, nos termos do artigo
456.° do Cdodigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangao
acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a formacao de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente

para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].
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(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representaday.

(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.

(5) Nos termos do disposto nos n.°s 4 ¢ 5 do artigo 57.°

-14 -



MUNICIPIO DO FUNCHAL

ANEXO III
Modelo de declaracao
(caso aplicavel)
(a que se refere o n.° 5 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14
de agosto, na sua atual redacdo) (Nao dispensa a verificacio da conformidade legal

incluindo atualizacdes)

(nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no
procedimento de ...... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, para efeitos do disposto no n.° 5 do artigo 7.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagdo, que a sua representada (2)
nao esté legalmente obrigada ao cumprimento da(s) seguinte(s) obrigacao(des) declarativa(s)
relativa(s) a rendimentos gerados no territorio da Regido Autonoma da Madeira, em relagdo
ao ultimo exercicio econdmico:

O Ultima Declaragdo de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este tiltimo acompanhado
do Anexo C, caso o adjudicatario tenha exercido nesse periodo de atividade na Regido

Auténoma da Madeira, bem como enquanto se mantiver em vigor o respetivo contrato);
O Ultima Declaragio de rendimentos e retengdes de residentes (modelo 10) e DMR;
[0 Anexo Q da ultima informagdo empresarial simplificada (IES);

[0 Anexo R do IVA da ultima declaracao periodica do IVA (3).

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representaday.
(3) Selecionar as obrigagdes declarativas fiscais regionais (RAM) a que o adjudicatario ndo se encontra legalmente obrigado.

(4) Nos termos do disposto nos n.*4 e 5 do artigo 55.°.
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